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20 мая 2024 r.

О создании комиссии по учету, хранению, списанию и уничтожешию бланков
документов об образовании, назначении ответственного за получение,
хранение и выдачу бланков документов государственного образца об
образовании и приложений в2024 году.

}iъ 99

В соответствии с частью 4 статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 rода Jф273_
ФЗ кОб образовании в Российской Федерации)), с приказом Министерства образования и науки
России от 05.10.2020 г. Jф 546 кОб }"тверждении Порядка заполнения, учёта и выдачи аттестатов
об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов> (с изменениями), в целях
обеспечения организованной выдачи выпускникам МБОУ <<Волчье-Александровская СОШ) до-
кументов государственного образца об образовании

ПРИКАЗЪIВАЮ:
}. Ответственность за получение, хранение, учет и вьцачу бланков аттестатов об основном об-

щем и среднем общем образовании оставJuIю за собой.
2. Осуществить строгий r{ет аттестатов и IIриложений к ним в Книгах учета и записи аттеста-

тов об основном общем и среднем общем образовании.
З. Обеспечить хранение бланков аттестатов в сейфе в кабинете дирqктора школы.
4. Обеспечить выдачу бланков атт9статов Степовой Людмиле Васильевне, зЕlместителю дирек-

ТОРа, Для их Заполнения и провести с неЙ инструктаж о порядке зi}полнения и хранения бланков
аттестатов.

5. Производить )..{ет бланков аттестатов об основном общем и среднем общем образовании в
Книгах rIета бланков аттестатов.

6.Степовой Людмиле Васильевне, заместителю директора, rrроизвести заполнение бланков ат-
тестатов и обеспечить их хранение в соответствии с инструкцией.

7, Назначить ответствеЕными за составление сводЕой ведомости годовьIх и итоговьж отметок
по учебным предметам, заполнение Книги rIета и записи выданньD( аттестатов и обеспечение
сверки выстzlвленных отметок с фактическим IIроставленными в классных журн€rлах и протоколах
государственной (итоговой) аттестации классньIх руководителей: Лубенцову Татьяну Васильевну
(11 кл.), Кротову Людмилу Васильевну (9 кл.).

7.1. Классньш руководителям 9, 1 1 классов, перед заполнением аттестатов ознакомить r{а-
щихся с их итоговыми отметками под роспись.

7.2. Фамилии, имена и отчества обучающихся вносить в аттестаты только на основании свиде-
тельств о рожденииили шаспортов.

8. Назначить комиссию в составе: председатель - Степовая Людмила Васильевна, члены ко-
миссии - Хихлушка Наталья Ва-rrентиновна, Лубенцова Татьяна Васильевна, Кротова Людмила
Васильевна для сверки:

- отметок сводньIх ведомостей и фактически rтроставленных в классных журналах;
- отметок, заЕесенных в Книгу учета и записи выданных аттестатов и отметок, доставленных в

документах об образов ании.
9, Назначить ответственного за работу с программой кАттестаты - СП> Хихлушка Наталью Ва-

лентиновну - учитеJuI информатики .

10. Возложить KoHTpoJrь своевременности и качества оформления документов на заместителя
директора Степовую Людмилу Васильевну.

1 1. Создать комиссию по учету, хранению, списанию и уничтожеЕию бланков документов об
образовании в 202З году в следующем составе:

- председатель комиссии: Аничина Наталья Николаевна директор школы;



- члены комиссии: Степовая Людмила Васильевна, зам. директора, Лубенuова Татьяна Ва-

сильевна, ппu"""J-рупоuоо"rепь 11 nnua.u, Кротова Людмила Васильевна, классный рlковоли-

тель 9 класса.
12. Степовой Людмиле Васильевне, заместителю директора, Хихлушка Наталье Валентиновне,

учителю информатике организовать работу комиссии по запопнению аттестатов,

1З. Заполнить аттестаты в соответствии о порядком заполнения, rleTa и выдачи аттестатов

об основном общем и среднем общем образовании их дубликатоR, утвержденЕых приказом

Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.10.2020 г. Ns 546 (y,lecTb все

изменения).
14.организовать рабоryкомиссии позапоJшениюаттестатовв кабинете информатике,

15. Проверить тщательно на точность и безошибочность внесенньIх записей после заполне_

ния.
16. Хихлушка Натапье Валентиновне обеспеlщ икацию Еастоящего приказа на офици-

альном сайте шкоJlы в разделе, посвященн ой итоговой аттестации.

17. Контроль испопнения приказа

С приказом ознакоN,{лены:

Т.Лубенчова

Н.Хихлlтпка

й/


